                                            Проект
Субъект правотворческой инициативы – глава администрации города Рязани

Разработчик проекта – управление кадров и муниципальной службы аппарата администрации
РЯЗАНСКАЯ  ГОРОДСКАЯ  ДУМА

РЕШЕНИЕ 

О Почетной грамоте администрации города Рязани,

Благодарности главы администрации города Рязани, 

ценном подарке администрации города Рязани

Рассмотрев обращение и.о. главы администрации города Рязани                         (от ____________2023 г. № ________________), руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования – городской округ город Рязань, решением Рязанской городской Думы от 28.03.2019 № 75-III «О поощрениях муниципального образования - город Рязань», Рязанская городская Дума решила:

1. Утвердить:

1) Положение о Почетной грамоте администрации города Рязани согласно приложению № 1 к настоящему решению;
2) Положение о Благодарности главы администрации города Рязани согласно приложению № 2 к настоящему решению;
3) Положение о ценном подарке администрации города Рязани согласно приложению № 3 к настоящему решению;

4) форму справки о трудовой деятельности гражданина согласно приложению № 4 к настоящему решению;
5) форму заявления на перечисление единовременного поощрения согласно приложению № 5 к настоящему решению;
6) образец согласия на обработку персональных данных                             в администрации города Рязани согласно приложению № 6 к настоящему решению.
2. Признать утратившими силу:

1) решение Рязанского городского Совета от 28.06.2007 № 457-III             «Об утверждении Положения о Почетной грамоте администрации города Рязани»;
2) решение Рязанской городской Думы от 11.09.2008 № 575-I                  «О внесении изменений в Положение о Почетной грамоте администрации города Рязани»;
3) решение Рязанской городской Думы от 09.07.2013 № 214-I                   «О внесении изменения в Положение о Почетной грамоте администрации города Рязани, утвержденное решением Рязанского городского Совета          от 28.06.2007 № 457-III»;
4) решение Рязанской городской Думы от 21.02.2018 № 68-II                  «О внесении изменения в Положение о Почетной грамоте администрации города Рязани, утвержденное решением Рязанского городского Совета          от 28.06.2007 № 457-III»;
5) решение Рязанского городского Совета от 28.06.2007 № 456-III         «Об утверждении Положения о Благодарности главы администрации города Рязани»;
6) решение Рязанской городской Думы от 11.09.2008 № 576-I                  «О внесении изменений в Положение о Благодарности главы администрации города Рязани»;

7) решение Рязанской городской Думы от 09.07.2013 № 213-I                     «О внесении изменения в Положение о Благодарности главы администрации города Рязани, утвержденное решением Рязанского городского Совета от 28.06.2007 № 456-III»;
8) решение Рязанской городской Думы от 26.02.2009 № 59-I                 «Об утверждении Положения о поощрении граждан и коллективов организаций ценным подарком администрации города Рязани и цветами»;
9) решение Рязанской городской Думы от 09.07.2013 № 215-I                  «О внесении изменения в Положение о поощрении граждан и коллективов организаций ценным подарком администрации города Рязани и цветами, утвержденное решением Рязанской городской Думы от 26.02.2009 № 59-I».
3. Настоящее решение вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования, за исключением положений, для которых настоящим пунктом установлен иной срок вступления в силу.

Подпункт 4 пункта 6, пункт 16 приложения  № 1 к настоящему решению,  подпункт 4 пункта 5, пункт 14 приложения № 2 к настоящему решению вступают в силу с 01.01.2024.
4. Опубликовать настоящее решение в газете «Рязанские ведомости»       и разместить на официальном сайте Рязанской городской Думы в сети Интернет.

5. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на комитет Рязанской городской Думы, к основным направлениям деятельности которого относятся вопросы развития местного самоуправления, регламента и депутатской этики.

Глава муниципального образования, 

председатель Рязанской городской Думы                                   Т.Н. Панфилова                            
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ЛИСТ  СОГЛАСОВАНИЯ

к проекту решения Рязанской городской Думы

«О Почетной грамоте администрации города Рязани,

Благодарности главы администрации города Рязани,

ценном подарке администрации города Рязани»
И.о. главы администрации города Рязани



        В.Е. Артемов
Начальник организационного управления

Рязанской городской Думы


                                            А.Г. Пашев



  

Начальник управления правового 

обеспечения и кадровой работы

Рязанской городской Думы





       О.И. Сорокина 

Руководитель аппарата 
Рязанской городской Думы





       С.В. Сапунов
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к решению Рязанской городской Думы

от «___»_________2023 г. № ________

ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОЧЕТНОЙ ГРАМОТЕ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА РЯЗАНИ

1. Почетная грамота администрации города Рязани (далее - Почетная грамота) является формой поощрения за общественно значимый вклад           в развитие экономики города, высокие достижения в производственной, научной, социально-культурной деятельности, в сфере здравоохранения,             за заслуги в укреплении законности и правопорядка на территории города Рязани, достигнутые успехи в государственном и муниципальном управлении, активное участие в благотворительной, добровольческой (волонтерской) и общественной деятельности, способствующие развитию города Рязани.
2. Награждение Почетной грамотой производится распоряжением администрации города Рязани.
3. Почетной грамотой награждаются государственные                             и муниципальные служащие, а также граждане, работающие                         или проживающие в городе Рязани, имеющие стаж трудовой деятельности         и (или) осуществления общественной деятельности не менее 5 лет, коллективы общественных объединений, предприятий, учреждений, организаций, расположенных на территории города Рязани или за его пределами (далее - организации), не ранее чем через 5 лет со дня создания организации.
4. Представление к награждению  Почетной грамотой производится     по ходатайству, которое вносится главе администрации города Рязани структурными подразделениями администрации города Рязани, заместителями главы администрации города Рязани, а также организациями независимо от организационно-правовых форм и формы собственности, общественными объединениями (далее - инициаторы награждения).              

В ходатайстве о награждении Почетной грамотой указывается предполагаемая дата вручения Почетной грамоты.
5. К ходатайству о награждении Почетной грамотой прилагаются следующие документы:

1) характеристика награждаемого, отражающая сведения о его заслугах и достижениях в соответствии с пунктом 1 настоящего Положения;

2) справка о трудовой деятельности гражданина по форме согласно приложению № 4 к настоящему решению;
3) согласие гражданина на обработку персональных данных                    в администрации города Рязани согласно образцу (приложение № 6                          к настоящему решению);
4) копии страниц учредительных документов с указанием полного          и сокращенного наименования организации, в которой награждаемый осуществляет свою деятельность;
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5) справка о производственной или иной деятельности организации, отражающая, в том числе сведения о достижениях организации                         в соответствии с пунктом 1 настоящего Положения. 
6) архивная справка или иной документ, подтверждающий дату создания организации (при представлении к награждению в связи с юбилеем организации).
6. В удовлетворении ходатайства о награждении Почетной грамотой отказывается в случае:

1) отсутствия оснований, предусмотренных пунктами 1, 3 настоящего Положения;
2) представления неполного комплекта документов, предусмотренного пунктом 5 настоящего Положения;

3) несоблюдения срока направления ходатайства о награждении, предусмотренного пунктом 9 настоящего Положения;
4) превышения квоты для награждения Почетной грамотой, предусмотренной пунктом 16 настоящего Положения;

5) несоблюдения срока повторного представления к награждению, предусмотренного пунктом 15 настоящего Положения.
При наличии указанных оснований в течение 10 дней  со дня поступления ходатайства о награждении Почетной грамотой представленные документы возвращаются инициатору награждения с указанием причин отказа.
7. Вручение Почетной грамоты может приурочиваться                                  к государственным и профессиональным праздникам, памятным                      и юбилейным датам, иным знаменательным событиям.
  8. Юбилейными датами для граждан считаются 50 лет и каждые последующие 5 лет со дня рождения, для организаций – 25 и каждые последующие 25 лет со дня создания.
9. Ходатайство о награждении Почетной грамотой и прилагаемые              к нему документы представляются в администрацию города  Рязани                       не позднее 15 рабочих  дней до предполагаемой даты вручения Почетной грамоты.

10. Образец и описание Почетной грамоты устанавливаются правовым актом администрации города Рязани.
11. Гражданину, награжденному Почетной грамотой, выплачивается единовременное поощрение в сумме 5747 (Пять тысяч семьсот сорок семь) рублей при наличии личного заявления на перечисление единовременного поощрения, а также могут вручаться цветы на сумму, не превышающую       1500 (Одна тысяча пятьсот) рублей для граждан, 4000 (Четыре тысячи) рублей для организаций.
12. Гражданин, награжденный Почетной грамотой, вправе отказаться от единовременного поощрения путем подачи личного заявления об отказе                   от получения единовременного поощрения либо путем отказа                          от представления заявления на перечисление единовременного поощрения.

13. При награждении Почетной грамотой организации единовременное поощрение не производится.
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14. Вручение Почетной грамоты производится в торжественной обстановке   главой  администрации  города  Рязани  или,  по  его  поручению, заместителями главы администрации города Рязани.
15. Повторное награждение Почетной грамотой за новые заслуги возможно не ранее чем через три года после предыдущего награждения Почетной грамотой.

16.  В течение одного календарного года Почетной грамотой могут быть награждены не более 100 граждан c выплатой единовременного поощрения, предусмотренного настоящим Положением.
 17. Расходы, связанные с награждением Почетной грамотой, предусмотренные настоящим Положением, осуществляются за счет средств бюджета города Рязани в пределах сумм, предусмотренных на эти цели решением представительного органа города Рязани о бюджете города Рязани на соответствующий финансовый год.
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к решению Рязанской городской Думы

от «___»_________2023 г. № ________

ПОЛОЖЕНИЕ

О БЛАГОДАРНОСТИ ГЛАВЫ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА РЯЗАНИ

1. Благодарность главы администрации города Рязани (далее - Благодарность) является формой поощрения за многолетний добросовестный труд в области производства, науки, культуры, образования, здравоохранения, охраны общественного порядка, исполнения воинского долга, за активную общественную и благотворительную деятельность граждан, трудовых коллективов предприятий, учреждений, организаций различных форм собственности (далее - организации).

2. Поощрение Благодарностью производится распоряжением администрации города Рязани.
3. Ходатайство о поощрении Благодарностью вносится главе администрации города Рязани структурными подразделениями администрации города Рязани, заместителями главы администрации города Рязани, а также организациями независимо от организационно-правовых форм и формы собственности, общественными объединениями (далее - инициаторы поощрения).
В ходатайстве о поощрении Благодарностью указывается предполагаемая дата вручения Благодарности.
4. К ходатайству о поощрении Благодарностью прилагаются следующие документы:

1) характеристика поощряемого, отражающая сведения о его заслугах и достижениях в соответствии с пунктом 1 настоящего Положения;

2) справка о трудовой деятельности гражданина по форме согласно приложению № 4 к настоящему решению;

3) согласие гражданина на обработку персональных данных                    в администрации города Рязани согласно образцу (приложение № 6                к настоящему решению);

4) копии страниц учредительных документов с указанием полного          и сокращенного наименования организации, в которой поощряемый осуществляет свою деятельность;

5) справка о производственной или иной деятельности организации, отражающая, в том числе сведения о достижениях организации                         в соответствии с пунктом 1 настоящего Положения;
6) архивная справка или иной документ, подтверждающий дату создания организации (при представлении к поощрению в связи с юбилеем организации).

5. В удовлетворении ходатайства о поощрении Благодарностью отказывается в случае:

1) отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 1 настоящего Положения;
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2) представления неполного комплекта документов, предусмотренного пунктом 4 настоящего Положения;

3) несоблюдения срока направления ходатайства о поощрении, предусмотренного пунктом 6 настоящего Положения;

4) превышение квоты для объявления Благодарности, предусмотренной пунктом 14 настоящего Положения.
При наличии указанных оснований в течение 10 дней со дня поступления ходатайства о поощрении Благодарностью представленные документы возвращаются инициатору поощрения с указанием причин отказа.

6. Ходатайство о поощрении Благодарностью и прилагаемые к нему документы представляются в администрацию города  Рязани не позднее 15 рабочих  дней до предполагаемой даты вручения Благодарности.
7. Образец и описание Благодарности устанавливаются правовым актом администрации города Рязани.

8. Объявление Благодарности может приурочиваться                                к государственным и профессиональным праздникам, памятным                      и юбилейным датам, иным знаменательным событиям.
9. Юбилейными датами для граждан считаются 50 лет и каждые последующие 5 лет со дня рождения, для организаций – 25 и каждые последующие 25 лет со дня создания.
10. Вручение Благодарности производится в торжественной обстановке главой администрации города Рязани или, по его поручению, заместителями главы администрации города Рязани.

11. Гражданину, поощренному Благодарностью, выплачивается единовременное поощрение в сумме 3448 (Три тысячи четыреста сорок восемь) рублей при наличии личного заявления на перечисление единовременного поощрения, а также могут вручаться цветы на сумму,             не превышающую 1500 (Одна тысяча пятьсот) рублей для граждан, 4000 (Четыре тысячи) рублей для организаций.
12. Гражданин, поощренный Благодарностью, вправе отказаться                   от единовременного поощрения путем подачи личного заявления об отказе                   от получения единовременного поощрения либо путем отказа                          от представления заявления на перечисление единовременного поощрения.

13. При поощрении Благодарностью организации единовременное поощрение не производится.
14. В течение одного календарного года Благодарность объявляется          в совокупности не более 300 граждан с выплатой единовременного поощрения, предусмотренного настоящим Положением.
  15. Расходы, связанные с поощрением Благодарностью, предусмотренные настоящим Положением, осуществляются за счет средств бюджета города  Рязани в  пределах  сумм,  предусмотренных  на  эти цели решением представительного органа города Рязани о бюджете города Рязани на соответствующий финансовый год.
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к решению Рязанской городской Думы

от «___»_________2023 г. № ________

ПОЛОЖЕНИЕ ЦЕННОМ ПОДАРКЕ 
АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА РЯЗАНИ
1. Ценный подарок администрации города Рязани (далее – ценный подарок) является формой поощрения граждан, коллективов предприятий, учреждений и организаций, общественных объединений (далее - организации) за достижения в производственной, научной, социально-культурной, благотворительной деятельности, в физической культуре            и спорте, в творческой деятельности в области литературы, искусства, журналистики, художественных ремесел,   за заслуги в укреплении законности и правопорядка, за добросовестный труд, высокий профессионализм, большой вклад в сферу своей деятельности (трудовой        и общественной), безупречную и продолжительную работу в организации,     в связи с государственными и профессиональными праздниками                      и общественно значимыми событиями города Рязани, в связи                                  с юбилейными датами организаций.
2. Ценный подарок - это предметы, имеющие художественную или материальную ценность, передаваемые в собственность гражданам                  и организациям в качестве памятного дара, цветы на сумму,                                  не превышающую 1500 (Одна тысяча пятьсот) рублей для граждан, 5000 (Пять тысяч) рублей для коллективов организаций.
3. Ходатайство о поощрении ценным подарком вносится главе администрации города Рязани структурными подразделениями администрации города Рязани, заместителями главы администрации города Рязани, а также организациями независимо от организационно-правовых форм и формы собственности, общественными объединениями (далее - инициаторы поощрения).
  В ходатайстве о поощрении ценным подарком указывается предполагаемая дата вручения ценного подарка.
4. К ходатайству о поощрении ценным подарком прилагаются:

       1) характеристика поощряемого, отражающая сведения о его заслугах            и достижениях в соответствии с пунктом 1 настоящего Положения;

       2) справка о трудовой деятельности гражданина, содержащая сведения             о трудовой деятельности по форме согласно приложению № 4 к настоящему решению;

3) согласие гражданина на обработку персональных данных                              в администрации города Рязани согласно образцу (приложение № 6                         к настоящему решению);
4) копии страниц учредительных документов с указанием полного          и сокращенного наименования организации, в которой поощряемый осуществляет свою деятельность;
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5) справка о производственной или иной деятельности организации, отражающая, в том числе сведения о достижениях организации                          в соответствии с пунктом 1 настоящего Положения;

6) архивная справка или иной документ, подтверждающий дату создания организации (при представлении к поощрению в связи с юбилеем организации). 

5. В удовлетворении ходатайства о поощрении ценным подарком отказывается в случае:

1) отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 1 настоящего Положения;

2) представления неполного комплекта документов, предусмотренного пунктом 4 настоящего Положения;

3) несоблюдения срока направления ходатайства о награждении, предусмотренного пунктом 7 настоящего Положения.
При наличии указанных оснований в течение 10 дней со дня поступления ходатайства о поощрении ценным подарком представленные документы возвращаются инициатору поощрения с указанием причин отказа.

6. Юбилейными датами организаций считаются 25 и каждые последующие 25 лет со дня создания.

7. Ходатайство о поощрении ценным подарком и прилагаемые к нему документы представляются в администрацию города  Рязани не позднее 15 рабочих дней до предполагаемой даты вручения ценного подарка.
8. Решение о поощрении ценным подарком принимается главой администрации города Рязани и оформляется распоряжением администрации города Рязани. Стоимость ценного подарка не должна превышать для граждан 4000 (Четыре тысячи) рублей, для коллективов организаций 25000 (Двадцать пять тысяч) рублей. 
9. Вручение ценного подарка производится в торжественной обстановке главой администрации города Рязани или иным лицом по его поручению.

       10. Расходы, связанные с поощрением ценным подарком, предусмотренные настоящим Положением, осуществляются за счет средств бюджета города Рязани в пределах сумм, предусмотренных на эти цели решением представительного органа города Рязани о бюджете города Рязани на соответствующий финансовый год.
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к решению Рязанской городской Думы

от «___»_________2023 г. № ________

ФОРМА
                                                          СПРАВКА
                                  о трудовой деятельности гражданина

(фамилия, имя, отчество)

Дата рождения   
Образование 
(наименование образовательной организации, год окончания)
Имеющиеся награды и поощрения (даты награждений, поощрений)
Стаж работы в отрасли
(если работа в отрасли имеет отношение к поощрению)
Трудовая деятельность

	Месяц и год
	Должность с указанием организации

	поступления
	ухода
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Руководитель организации                                                             
	
	

	«          »                  20      г.
	подпись
	фамилия, инициалы


печать                                                          
11
ПРИЛОЖЕНИЕ № 5 

к решению Рязанской городской Думы

от «___»_________2023 г. № ________

ФОРМА

                                             Главе администрации города Рязани
                                                                                      .             

                                                                                               (фамилия, инициалы)

_________________________________________

_________________________________________

(ФИО)

_________________________________________

Дата рождения: ___________________________

Паспорт _________ № _____________________

Выдан ___________________________________

_________________________________________
(дата и место выдачи)

_________________________________________
Адрес: ______________________________________
__________________________________________________________________________________

Конт. тел.________________________________
заявление.
Прошу   перечислить   мне   единовременное поощрение по следующим реквизитам:

________________________________________________________________________

(полное наименование банка)

к/с банка___________________________________________________________________

БИК банка__________________________________________________________________

Мой  р/счет (л/счет)_________________________________________________________

Мой ИНН  _________________________________________________________________

СНИЛС ____________________________________________________________________
«_____» _____________ 20__г.
 _________________
       ________________________






Подпись

                                         ФИО
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 6

к решению Рязанской городской Думы

от «___»_________2023 г. № ________

ОБРАЗЕЦ
Согласие на обработку персональных данных в администрации города Рязани
Я,                                                                                                                                          ,

______________________________________________________________________  

(Ф.И.О) 

дата рождения: ____________, паспорт серия                  №_____________________,                       
выдан когда и кем________________________________________________________                                                
зарегистрированный по адресу: ____________________________________________

_______________________________________________________________________

СНИЛС _______________________     ИНН__________________________________
не возражаю против обработки администрацией города Рязани (390000, г. Рязань, ул. Радищева, д. 28) включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение следующих моих персональных данных: фамилия, имя, отчество, дата рождения, место рождения, паспортные данные, идентификационный номер налогоплательщика, страховой номер индивидуального лицевого счета, лицевой счет, образование, специальность, данные о трудовой деятельности. Оператор осуществляет обработку персональных данных исключительно в целях поощрения                             (указать форму поощрения).

Настоящее согласие может быть отозвано мной в письменной форме путем направления в администрацию города Рязани письменного обращения                      об указанном отзыве в произвольной форме, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

Настоящее согласие действует до даты отзыва (в случае направления отзыва).    

Я подтверждаю, что предоставленные мной персональные данные являются полными, актуальными и достоверными.            

Я обязуюсь своевременно извещать об изменении предоставленных персональных данных.

«_____» ____________20__г.          ______________        ________________________       

                                                           (личная подпись)            (расшифровка подписи)
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