[image: image1.png]


МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ-ГОРОД РЯЗАНЬ

ГЛАВА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ,

ПРЕДСЕДАТЕЛЬ РЯЗАНСКОЙ ГОРОДСКОЙ ДУМЫ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

20 марта 2020 г.                                                                      


    № 23-д 

Об организации деятельности

Рязанской городской Думы
В связи с режимом повышенной готовности, введенным распоряжением Губернатора Рязанской области от 17.03.2020 № 70-рг, в целях организации деятельности Рязанской городской Думы и необходимостью принятия мер по нераспространению новой коронавирусной инфекции (2019-nCoV):
1. Отменить загранкомандировки до особого распоряжения главы муниципального образования, председателя Рязанской городской Думы.

2. Временно ограничить личный прием граждан в Рязанской городской Думе.

Рекомендовать гражданам, пришедшим на личный прием, обращаться в письменной форме.

Разместить информацию об ограничении личного приема граждан на стендах, официальном сайте Рязанской городской Думы в сети Интернет.

3. Рекомендовать депутатам Рязанской городской Думы ограничить личный прием граждан в своих общественных приемных с учетом положений пункта 2 настоящего распоряжения.

4. Руководителю аппарата Рязанской городской Думы Сапунову С.В.:

1) обеспечить:

- подготовку графиков заседаний Рязанской городской Думы и комитетов городской Думы, планов работы городской Думы и комитетов городской Думы с учетом необходимости максимального сокращения количества проводимых заседаний, рабочих совещаний и т.п.;

- специальный режим посещения Рязанской городской Думы, предусматривающий использование в приоритетном порядке электронного документооборота и технических средств связи для обеспечения служебного взаимодействия и минимизацию доступа в Рязанскую городскую Думу лиц, чья профессиональная деятельность не связана с исполнением ее функций;

- недопущение в соответствии с действующим законодательством к работе работников Рязанской городской Думы, в отношении которых приняты постановления санитарных врачей об изоляции, а также с признаками респираторного заболевания (организовать входную термометрию);

(в ред. распоряжений главы муниципального образования, председателя Рязанской городской Думы от 27.04.2020 № 31-д, от 27.07.2020 № 55-д, от 10.08.2020 № 60-д)

- ежедневное измерение температуры тела работников Рязанской городской Думы на рабочих местах с обязательным отстранением от нахождения на рабочем месте лиц с повышенной температурой в соответствии с действующим законодательством;

- утратил силу;

(распоряжение главы муниципального образования, председателя Рязанской городской Думы от 24.08.2020 № 62-д)
- при поступлении запроса от областного оперативного штаба по предупреждению завоза и распространения заболевания новой коронавирусной инфекции COVID-19 на территории Рязанской области, Управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Рязанской области незамедлительное предоставление информации обо всех контактах заболевшего новой коронавирусной инфекцией (2019-nCoV) в связи с исполнением им трудовых (служебных) обязанностей, а также проведение дезинфекции помещений, где находился заболевший;

(в ред. распоряжения главы муниципального образования, председателя Рязанской городской Думы от 27.04.2020 № 31-д)

- соблюдение в Рязанской городской Думе требований санитарного законодательства, постановлений, предписаний должностных лиц, осуществляющих федеральный государственный санитарно-эпидемиологический надзор;

(абзац введен распоряжением главы муниципального образования, председателя Рязанской городской Думы от 27.04.2020 № 31-д)

- соблюдение в Рязанской городской Думе рекомендаций Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека от 07 апреля 2020 года по профилактике новой коронавирусной инфекции (COVID-19) среди работников;

(абзац введен распоряжением главы муниципального образования, председателя Рязанской городской Думы от 27.04.2020 № 31-д)

- соблюдение в Рязанской городской Думе дополнительных мер по защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, определенных распоряжением Губернатора Рязанской области от 17.03.2020 № 70-рг;

(абзац введен распоряжением главы муниципального образования, председателя Рязанской городской Думы от 27.04.2020 № 31-д)

- информирование работников, выезжающих из Российской Федерации, о необходимости лабораторных исследований на COVID-19 методом ПЦР в течение трех календарных дней со дня прибытия работника на территорию Российской Федерации;

(абзац введен распоряжением главы муниципального образования, председателя Рязанской городской Думы от 27.07.2020 № 55-д)

2) организовать:

- соблюдение работниками Рязанской городской Думы правил гигиены, предоставляя им памятки с информацией о том, как избежать распространения инфекции на рабочем месте;

- проведение 1 раз в сутки тщательной уборки с проведением дезинфекции дверных ручек, выключателей, поручней перил, мест общего пользования, а также проведение дезинфекции воздуха в помещениях;

- обеспечение работников Рязанской городской Думы в достаточном количестве и постоянной доступности средствами для дезинфекции рук;

- соблюдение установленных требований к условиям труда, обеспечивая достаточную циркуляцию воздуха, исключив использование в служебных помещениях систем кондиционирования и технических систем вентиляции;

- нахождение работников Рязанской городской Думы на рабочих местах с социальным дистанцированием не менее 1,5 метра;

(абзац введен распоряжением главы муниципального образования, председателя Рязанской городской Думы от 27.04.2020 № 31-д; в ред. распоряжения главы муниципального образования, председателя Рязанской городской Думы от 19.06.2020 № 43-д)

3) организовать режим рабочего (служебного) времени и времени отдыха работников Рязанской городской Думы, предусматривающий:

- дезинфекцию контактных поверхностей (мебели, оргтехники и других), обеззараживание воздуха в помещениях в течение дня, обработку рук работников дезинфицирующими средствами;

- применение дистанционного формата исполнения должностных обязанностей муниципальных служащих при подготовке документов в электронном виде, включая соблюдение безопасности и наличие сетевого доступа к используемым в работе приложениям;

- возможность установления гибкого графика прибытия/убытия на рабочее (служебное) место, позволяющего избежать скопления работников в Рязанской городской Думе, в соответствии с действующим законодательством.

4.1. Рекомендовать работникам Рязанской городской Думы:

1) воздержаться от всех поездок в страны с неблагоприятной обстановкой, связанной с распространением новой коронавирусной инфекции (2019-nCoV), если они не вызваны крайней необходимостью;

2) при планировании отпусков воздерживаться от посещения стран, где была выявлена новая коронавирусная инфекция (2019-nCoV);

3) посещавшим государства с неблагополучной эпидемиологической ситуацией сообщать о своем возвращении в Российскую Федерацию, месте, датах пребывания на указанных территориях, иную контактную информацию в сектор кадров (тел. 20-04-33), выполнять требования санитарного законодательства, постановлений, предписаний должностных лиц, осуществляющих федеральный государственный санитарно-эпидемиологический надзор;

(в ред. распоряжения главы муниципального образования, председателя Рязанской городской Думы от 27.07.2020 № 55-д)

4) в случае недопущения к работе или отстранения от работы при наличии признаков респираторного заболевания вызвать врача и по итогам проинформировать своего непосредственного руководителя о результатах, в дальнейшем в ежедневном режиме по возможности информировать о своем состоянии здоровья и местонахождении;

5) следовать основным правилам гигиены (памятка прилагается);

6) при появлении первых респираторных симптомов незамедлительно обратиться за медицинской помощью, сообщить работнику сектора кадров (тел. 20-04-33) об установлении карантина.

5. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его подписания.

6. Управлению делами обеспечить ознакомление сотрудников Рязанской городской Думы с настоящим распоряжением и размещение настоящего распоряжения на сайте Рязанской городской Думы в сети Интернет.

7. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

Глава муниципального образования,

председатель Рязанской городской Думы                                     Ю.В.Рокотянская

Приложение

к распоряжению

главы муниципального образования,

председателя Рязанской городской Думы

от 20 марта 2020 г. № 23-д

ПАМЯТКА

ДЛЯ РАБОТНИКОВ РЯЗАНСКОЙ ГОРОДСКОЙ ДУМЫ ПО ОСНОВНЫМ ПРАВИЛАМ

ГИГИЕНЫ И ОСНОВНЫМ ПРИНЦИПАМ КАРАНТИНА, СВЯЗАННЫМ

С РАСПРОСТРАНЕНИЕМ НОВОЙ КОРОНАВИРУСНОЙ ИНФЕКЦИИ (2019-NCOV)

1. Основные правила гигиены:

мыть руки с мылом не менее 15 - 20 секунд;

носить с собой дезинфицирующее средство для рук и регулярно применять его;

чихать, прикрывая рот и нос салфеткой. Обязательно утилизировать ее после использования.

2. Режим гигиены на рабочем месте:

проводить регулярную дезинфекцию контактных поверхностей (мебели, оргтехники и других) служебного помещения в течение дня;

обработку рук дезинфицирующими средствами;

использовать маски (марлевые повязки);

регулярно проветривать служебное помещение;

исключить использование в служебных помещениях систем кондиционирования.

3. Рекомендации Роспотребнадзора о соблюдении основных принципов карантина на дому в течение 14 дней.

Во время карантина следует:

оставаться дома;

по возможности находится в отдельной комнате;

исключить контакты с членами семьи;

пользоваться отдельной посудой, индивидуальными полотенцами;

использовать маски и дезинфицирующие средства;

мыть руки водой с мылом или обрабатывать их антисептиками;

проветривать помещение и проводить влажную уборку;

приобретать продукты и необходимые товары онлайн или с помощью волонтеров;

мусор нужно упаковать в пакеты и выставить за пределы квартиры. Можно попросить друзей, знакомых или волонтеров утилизировать его.

4. Контактные телефоны:

Телефон горячей линии: +7 (4912) 50-64-87

Телефон руководителя аппарата РГД: +7 (4912) 20-04-10

Телефон сектора кадров РГД: +7 (4912) 20-04-33.
